AUTORIDADE DA ZONA ECONOMICA ESPECIAL MARITIMA SAO VICENTE
Conselho de Administragao

Deliberac¢ao n.’ 02/CA/2025

Sumario: Aprovando o Regulamento de Funcionamento dos Servi¢os Privativos de Registo
Comercial, Predial e Cartério Notarial da ZEEMSV

De 15 de janeiro de 2025

Aprovagdo do Regulamento de Funcionamento dos Servigos Privativos de Registo Comercial e
Predial e Cartério Notarial da ZEEMSV

Tendo em conta as disposicdes dos artigos 84.° a 90° do Decreto-lei n.° 17/2024 que cria os
servicos de registos e do notariado privativos da ZEEMSV, que define a competéncia dos
Servigos de Registo Comercial, Automoével e Predial da ZEEMSV Notarial da ZEEMSV e que
assegura a func¢do do Notariado da ZEEMSV, bem como a necessidade de estabelecer normas de
organizagdo e funcionamento dos mencionados servigos, o Conselho de Administracdo da
AZEEMSYV deliberou em sessdo ordinaria de 15 de janeiro de 2025, através da Deliberagdo n.°
02/CA/2025, de 15 de janeiro de 2025, proceder a aprovagdo do Regulamento de Funcionamento
dos Servicos Privativos de Registo Comercial e Predial e Cartorio Notarial da ZEEMSYV, que se

anexa e faz parte integrante da presente deliberagdo.

Os membros do Conselho de Administragao da AZEEMSYV, Julio Augusto Pires Almeida e Irene

Nadir Fortes Ferreira Bento.

REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS DE REGISTO E
NOTARIADO PRIVATIVOS DA ZEEMSV

A Zona Econdémica Especial Maritima em Sao Vicente (ZEEMSV) foi instituida pela Lei n.°
94/1X/2020, de 13 de julho, que estabelece o regime juridico especial da sua organizacao,

desenvolvimento e funcionamento.

o

Pelo Decreto-Lei n.° 17/2024, de 18 de abril, procedeu-se a regulamentacdo da Lei n.
94/1X/2020, de 13 de julho, tendo sido, entre o mais, criado os servigos de Registo ¢ Notariado
Privativo da ZEEMSYV, para imprimir maior celeridade ao processo de constituigdo das
sociedades, de pratica de atos notariais, bem como de inscri¢do e publicitagdo de atos sujeitos a

registo predial, comercial e automovel.

Os servigos de registo comercial, automovel e predial, bem como o notariado da ZEEMSV

funcionam junto do Balcdo Unico do Investidor (BUZ).
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Convindo estabelecer as normas de organizagao e funcionamento dos mencionados servigos;

Ao abrigo das disposi¢des conjugadas do artigo 8.° da Lei n.° 94/1X/2020, de 13 de julho, e do
artigo 2.° do Decreto-Lei n.° 69/2020, de 17 de setembro, ¢ no ambito da sua competéncia
estatutaria, ¢ aprovado pelo Conselho de Administragdo da Autoridade da ZEEMSV o

“Regulamento de Funcionamento dos Servigos de Registos e Notariado Privativos da ZEEMSV”.
CAPITULO1
Disposicoes gerais
Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento define as normas de organizagdo e funcionamento dos servicos de registo

e notariado privativos da Zona Econdémica Especial Maritima em S3o Vicente (ZEEMSYV).

Artigo 2.°

Servicos dos registos e notariado

Os servicos de registo e notariado privativos da ZEEMSV compreendem:
a) Uma conservatoria do registo comercial, automovel e predial;
b) Um cartério notarial.

Artigo 3.°

Competéncias

As competéncias dos servicos dos registos e do notariado privativos da ZEEMSV sao as

definidas na lei.
CAPITULO IT
Organizacao e funcionamento dos servicos
Artigo 4.°
Direcao dos servicos

1. Os servicos de Registo e o Cartorio Notarial da ZEEMSV sao dirigidos respetivamente por um
Conservador e um Notario ou por um Conservador/Notario, providos em comissdo de servigo ou

por contrato de gestdo, nos termos da lei.
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2. Compete ao Conservador/Notario orientar o servigo, adotando as providéncias necessarias para

a uniformizac¢ao e boa execucao das tarefas.
Artigo 5.°
Integraciao com o BUZ

1. Os servigos de registo comercial, automével, predial e o notariado da ZEEMSV funcionam

junto do BUZ, oferecendo um ponto centralizado de atendimento.

2. O BUZ atua como o canal de interface primdario para os investidores e empresas, promovendo a
desburocratizagdo e a simplificagdo de processos, em conformidade com o disposto no Decreto-
Lei n.° 17/2024, de 18 de abril e demais legislagdo aplicavel.

Artigo 6.°
Horario de funcionamento

1. Quando ndo estejam impedidos em servi¢o externo, o Conservador/Notario deve permanecer
nos respetivos servigos durante as horas regulamentares, dirigindo e fiscalizando pessoalmente

todo o trabalho dos servigos.

2. A conservatoria e o cartério notarial podem funcionar em horario especial, mediante
deliberacao da Autoridade da AZEEMSV.

3. O pessoal dos servigos dos registos ¢ do notariado terdo de cumprir o mesmo horario de

servigo a que estao sujeitos os demais trabalhadores da Autoridade da ZEEMSV.
Artigo 7.°
Equipa de apoio administrativo e técnico

1. A estrutura organizacional dos servicos inclui uma equipa de apoio administrativo e técnico
qualificada, dedicada ao auxilio do Conservador/Notario e a realizagdo de tarefas

complementares aos servicos de registo e notariado.

2. Os membros da equipa de apoio devem possuir formagdo especifica e serdo continuamente
capacitados para atuar de acordo com as normas e exigéncias da ZEEMSYV, garantindo a

qualidade e a conformidade dos servigos prestados.
Artigo 8.°
Divisao de fungoes e hierarquia

1. A organizacdo interna dos servigos de registo e notariado privativos ¢ estruturada com uma
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divisdo clara de fungdes e uma hierarquia bem definida, promovendo a eficiéncia operacional e a

seguranca no tratamento dos documentos e processos.

2. Cada funcdo ¢ descrita formalmente, com atribui¢des especificas que assegurem a maxima
eficiéncia e a qualidade dos servigos, evitando sobreposi¢do de tarefas e reduzindo riscos de erro

ou atraso nas operagoes.

3. Serd implementado um fluxo de comunicagao eficiente entre o Conservador/Notério ¢ a equipa
de apoio, garantindo que as instrugdes e orientagdes sejam transmitidas e executadas de forma

eficaz e imediata.
Artigo 9.°
Politica de qualidade e melhorias continuas

1. A estrutura dos servigos de registo e notariado da ZEEMSV ¢ orientada por uma politica de
qualidade que visa a exceléncia no atendimento e a satisfacdo dos utentes. Para o efeito, deverao
ser adotadas praticas padronizadas de atendimento e execugdo de atos, assegurando que todos os

procedimentos ocorram de forma 4gil e segura.

2. A Autoridade da ZEEMSV promove uma cultura de melhorias continua nos servigos,
implementando mecanismos regulares de avaliagdo e supervisdo para monitorar o desempenho,
identificar oportunidades de aperfeicoamento e aplicar as corregdes necessarias, sempre com foco

na eficiéncia e na transparéncia.
Artigo 10.°
Uso de tecnologias e modernizacio dos processos

Os servicos de registo e notariado privativos da ZEEMSV integram tecnologias para a gestdo
eletronica de documentos e tramitacdo de processos, promovendo a eficiéncia e reduzindo a

necessidade de arquivos fisicos.
CAPITULO III
Gestio eletronica, protecio de dados e controlo de qualidade
Artigo 11.°
Informatizacio e gestiio eletronica de documentos

1. Os servicos de registo e notariado da ZEEMSV adotam sistemas eletronicos para a gestdo de

documentos, facilitando o arquivamento, consulta e seguranca dos atos praticados.
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2. A informatizag¢ao dos processos permitira a tramitacao eletrénica de documentos, aumentando

a eficiéncia e a transparéncia no atendimento ao publico.
Artigo 12.°
Protecio de dados e confidencialidade

1. A Autoridade da ZEEMSYV tem um compromisso de conformidade com as normas juridicas de

protecao de dados pessoais, dispondo de politica de protecdo de dados.

2. Os servigos de registo e notariado privativos estdo sujeitos ao sigilo profissional em relagdo aos

documentos e dados apresentados, protegendo a confidencialidade dos utentes dos servigos.

3. O acesso aos documentos e dados sera restrito ao Conservador/Notario e a equipa autorizada,
garantindo que os dados pessoais e empresariais dos utentes estejam protegidos em conformidade

com a legislacdo vigente.

4. Qualquer transmissao de dados, quando necessario, devera observar o principio da necessidade
e proporcionalidade, visando sempre o interesse legitimo e a protecao dos dados dos utentes, em

conformidade com o disposto na lei aplicavel.
Artigo 13.°
Supervisio e controlo de qualidade

1. A qualidade e legalidade dos servigos de registo e notariado da ZEEMSYV serdo objeto de
monitoriza¢do continuo, com avaliagdes periddicas de conformidade com as normas do Cddigo
do Notariado e do Decreto-Lei n.° 17/2024, de 18 de abril.

2. A Autoridade da ZEEMSYV realiza auditorias regulares para assegurar que os servigos notariais

e de registo operem com os niveis de eficiéncia e celeridade exigidos.

3. Em caso de ndo conformidade, o conservador, o notéario e a equipa sdo informados das areas a
melhorar, devendo implementar medidas corretivas no prazo determinado pela Autoridade da
ZEEMSV.
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CAPITULO V
Disposic¢oes finais
Artigo 14.°
Isencio de taxas e emolumentos

Os atos praticados nos Servigos de Registo e no Notariado da ZEEMSV encontram-se isentos de

qualquer taxa ou emolumento.
Artigo 15.°
Alteracao

As disposicoes estabelecidas no presente regulamento podem ser alteradas e ajustadas sempre
que necessario, de acordo com a evolucido das necessidades da ZEEMSV e alteragdes legais

pertinentes.
Artigo 16.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor na data da sua aprovagao e divulgagdo pela Autoridade da
ZEEMSV.
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